北京化工大学人事处BEIJING UNIVERSITY OF CHEMICAL TECHNOLOGY PERSONNEL

博士后研究人员离校通知单
___________单位博士后       同志于   年  月  日至于   年  月  日期间办理正式离校手续到新单位报到。

                                           人  事  处

                                   年   月  日
	博士后所在单位:



	将工作、帐目等交代清楚， 归还图书资料、工具、劳动用品等。博士后基金购买的仪器、设备属于公物应以公函方式转交。

 博士后导师签字 ：                                         学院负责人签字盖章：


	国资处
	保卫处治安科
	图书馆（借书处）

	签字（盖章）：
	转出户口关系
签字（盖章）：
	还所借图书、交回借书证、交博士后研究报告
签字（盖章）：

	校工会
	科研院
	校组织部
（仅党员办理）

	转工会关系
签字（盖章）：
	办理科研职务成果登记
签字（盖章）：
	办理组织关系转移手续
签字（盖章）：

	校财务（会计科）
	校医院
	信息中心（一卡通）

	结清经济关系

签字（盖章）：
	交回公费医疗证
签字（盖章）：
	办理校园卡销户
签字（盖章）：

	保密办（行政楼）
（仅涉密人员办理）
	人事处社保中心(行政楼214)
	人事处办公室(行政楼220)

	签字（盖章）：
	签字（盖章）：
	交回校徽、工作证

签字（盖章）：


* 办完以上手续后请在规定时间内将将离校手续单交回人事处博管办。
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